Estado do Rio de Janeiro

Prefeitura Municipal de Seropédica

SEROPREVI - Instituto de Previdéncia dos Servidores Municipais de Seropédica
Diretoria-Executiva

INSTRUCAO NORMATIVA N° 04, DE 12 DE AGOSTO DE 2021.

Publicado no Boletim Oficial, Edicdo n°® 748 de 13/08/2021, pags. 04/05.

REVOGADA pela Instrugdo Normativa n° 02/2022.

Estabelece normas e procedimentos do
Recadastramento  Anual de Aposentados e
Pensionistas do Instituto de Previdéncia dos
Servidores Municipais de Seropédica - SEROPREVI.

ADIRETORIA-EXECUTIVA do'SEROPREVI, usando das atribuicdes que
Ihe saa conferidas por lel, e;

CONSIDERANDO a necessidade da Autarquia de realizar o
recadastramento de aposentados e pensionistas do Regime Proprio de Previdéncia

Social do Municipio;

CONSIDERANDOa necessidade do estabelecimento de normas e
definicdo de rotinas e procedimentos;

CONSIDERANDO a deliberacdo do Conselho de Administracdo, na 32

Reunido Extraordinaria realizada no dialOdeagosto de 2021.

RESOLVE:

Art. 1° -Estabelecer normas e procedimentos para a realizacdo do recadastramento
de aposentados e pensionistas do Instituto de Previdéncia dos Servidores Municipais
de Seropédica - SEROPREVI.
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Art. 2° - O recadastramento € um procedimento anual, de comparecimento
obrigatorio de todos os aposentados e pensionistas, e 0 seu ndo comparecimento

acarretara a suspensdo do pagamento da aposentadoria ou pensao.

Art. 3° - O recadastramento consiste na atualizacdo das seguintes informagdes do
aposentado ou pensionista:

I. Dados pessoais, como RG e CPF;
[I.  Endereco atualizado;
lll.  Telefones e e-mail para contato;
IV. Relacdo de dependentes;

V. Declaracdo de acumulacdo ou néo cargos.

Art. 4° - O recadastramento sera preferencialmente realizado na sede do Instituto,
salvo decisdo contraria da Diretoria-Executiva ou 0s casos de incapacidade de

locomocéo previstos no art. 9°.

Art. 5°/-_Portaria.do.Diretor-Presidente definira os dias e horéarios de realizacdo do

recadastramento, . observando osiseguintes,critérios:

I.  Primeira convocacao geral, com todos os aposentados e pensionistas, em
ordem alfabética, com dia e horario pré-estabelecidos, publicada em Boletim
Oficial, e divulgada no site do Instituto, bem como nas redes sociais;

Il. Segunda convocacdo para os ausentes da primeira convocacdo, com dia e
horéarios pré-estabelecidos, publicada em Boletim Oficial, e divulgada no site
do Instituto, bem como nas redes sociais;

lll.  Terceira convocacao para os ausentes da primeira convocagao, encaminhada
pelos Correios com Aviso de Recebimento — AR, com prazo de

comparecimento de 10 (dez) dias apos o recebimento.

Art. 6° - Aos aposentados e pensionistas, ao comparecerem para realizar o

recadastramento, é obrigatorio a apresentacédo dos seguintes documentos:

I.  Original e copia do RG;
[I.  Original e copia do CPF;

lll.  Original e cépia da Certiddo de Nascimento ou Casamento atualizada;
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IV.  Original e copia da Certiddo de Nascimento dos dependentes, caso haja;
V. Oiriginal e copia do CPF dos dependentes, caso haja;
VI.  Original e copia do comprovante de residéncia atualizado;
VII. Declaracdo de matricula original e cépia para os pensionistas maiores de 18
(dezoito) anos que estejam estudando.

Art. 7° - Os pensionistas menores de 18 (dezoito) anos deverdo obrigatoriamente se

fazer presentes junto aos seus responsaveis no momento do recadastramento.

Art. 8° - Nos casos em que o comparecimento for de Procurador do aposentado ou
pensionista, deverdo ser apresentados, além dos documentos listados no art. 6°, os

seguintes documentos:

I.  Original e copia da Procuracéo lavrada em cartorio atualizada;
II.  Original e copia do RG do Procurador;

lll.  Original e cépia do CPF do Procurador.

Art. 9° - Aos aposentados e pensionistas que possuem incapacidade ‘de locomocao
é assegurade o direito de'realizacdo do recadastramento através da visita em sua

residéncia de equipe de servidores do Instituto.

Paragrafo Unico — Nos casos de incapacidade de locomocdo, apOs publicada a
primeira convocacdo, 0 aposentado, pensionista ou seu Procurador devera entrar

em contato com o Instituto para agendamento da visita da equipe de servidores.

Art. 10 - A ndo realizacdo do recadastramento, ap0s esgotadas as trés convocacoes
previstas no art. 5°, implicara na imediata suspensao do pagamento do beneficio de

aposentadoria ou pensao, até que haja a regularizacédo da situacao.

Art. 11-Ap0s publicada a primeira convocagdo, o aposentado ou pensionista que
nao puder comparecer no dia e horario pré-estabelecido, devera entrar em contato

com o Instituto para apresentacao de justificativa e reagendamento do dia e horario.

Art. 12. Esta Instrugdo Normativa entrara em vigor na data de sua publicacéo.

Seropédica,12de agosto de 2021.
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HUGO LOPES DE OLIVEIRA

Diretor-Presidente

ROSELI RODRIGUES DE NOVAES DA SILVA

Diretora Administrativa e Financeira

ALUIZIO MACENA DA COSTA

Diretor Previdenciario
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